运城职业技术学院

教学仪器设备维修申请单

制表：后勤处                                 维修单编号：

	部门名称
	
	使用人
	

	联系电话
	
	产品名称
	

	机器型号
	
	设备编号
	

	出厂日期
	
	保修日期
	

	注：对于计算机类产品，主机用户在维修前应做好对数据的备份，主机用户应对其数据的安全性负责，后勤处不承担对数据、程序或可移动存储介质的损坏或丢失的责任。

（以上内容设备维修申请人填写）

	故障及维修信息
	故障描述：

故障分析：

故障排除过程、方式：

	
	维修费用预算
	
	报告人
	

	送修信息
	使用部门领导：            后勤处库房管理员：

   年   月  日

	领导签批
	后勤处长意见：
	分管副院长意见：

	
	财务总监意见：
	院长意见：

	设备

修复验收
	修复情况
	
	维修费用
	

	
	维修经手人签字：                     用户签字：

后勤处库房管理员：
修复日期：     年   月   日             取机日期：    年   月   日


备注：此表一式三份，一份供保修用户留存，一份供后勤处库房管理存档，一份上财务处报销维修费。

